UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TRUNG SON TRAM Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:107 /KH-UBND Trung Son Tram, ngay /8 thang+ nam 2025
KE HOACH

T6 chirc lay y kién Nhan dan vé D¢ an sip xép don vi hanh chinh cap xa
trén dia ban phuong Trung Son Tram

Cin cir Luat T6 chire chinh quyén dia phuong nim 2025;

Thue hién Hudng dan s6 02/HD-UBND ngay 17/4/2025 cia UBND thanh
phd Ha Noi vé viée to chuic 14y ¥ kién ctr tri va trinh HDND cac cap théng qua
ndi dung Dé an sip xép don vi hanh chinh (PVHC) cép x3 trén dia ban thanh
phé Ha Noi. Cong vin s6 860/UBND-NV ngay 18/4/2025 ciia UBND thi x4 Son
Tay vé viéc lay y kién Nhan dan va thong qua Hoi dong nhan dan cac cap vé sap
xép don vi hanh chinh cép x4 trén dja ban thi xa Son Tay

UBND phuong Trung Son Tram ban hanh Ké hoach to chirc thuc hién 13y
y kién ctr tri vé D& an sap xép don vi hanh chinh cép x4 trén dia ban phuong
Trung Son Tram cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Té chuc thuc hién t6t noi dung 13y ¥ kién ctr tri vé viée sip xép don vi hanh
chinh phuong dam bao cong khai, dan chu va ding quy dinh cta phap luat.

2. Yéu ciu

- Thong tin, tuyén truyén dﬁy du, kip thoi dén ctr tri vé 1y do, su can thiét
viéc sdp xép don vi hanh chinh phudng. Tir d6 tao sy dong thuan, théng nhét cao
giita cAp uy, chinh quyén va Nhan dan dia phuong.

- Xac dinh dung pham vi, d6i tuong. T6 chire 1ay ¥ kién cir tri dam bao an
toan, tiét kiém, hiéu qua, cong khai, dan chu va ding quy dinh cia phap luét.

- Pam béo tién do thoi gian theo quy dinh ctia Thanh phd, thi x4.

II. NOI DUNG

1. Cong tac thong tin, tuyén truyén

Pang ty, UBND, Uy ban MTTQVN va cic doan thé chinh tri - x4 hoi ctia
phudng co trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién tot cong tac tuyén truyén,
van dong céac t6 chitc va Nhan dan trén dia ban hiéu rd 1y do va su can thiét sap
Xép DVHC phuong, tir d6 tao su déng thuén, nhat tri cao cua quﬁn chung, Nhan
dan dia phuong.

2. Tai liéu

Tai liéu phuc vu viéc lay y kién Nhan dan: Phuong 4n sip xép DVHC
phuong trén dia ban ma hd gia dinh cu tru.



3. Péi twong lay vy kién

Cu tri 1a dai dién hQ gia dinh thudng tra trén dia ban phuong Trung Son
Tram.

4. Hinh thire t6 chic 14y ¥ kién

Phat phiéu lay y kién truc tiép cho dai dién ho gia dinh.

5. Noi dung ldy y kién

- Lay ¥ kién ctr tri vé phuong an sap xép PVHC phudng méi sé& hinh
thanh trén dia ban thi xa.

- Lay y kién vé tén goi PVHC méi theo phuong an.

6. Thanh l1ap To ldy y kién Nhan din va nhiém vu cia T6 lay y Kién
Nhan dan

- Uy ban nhan dan phuong quyét dinh thanh 1ap cac T6 lay y kién Nhéan
dan theo dia ban t6 dan phd.

- T6 truwongr 13 Bi thu chi bo hodc To truong to dan phd;

- Céc T6 vién 1a dai dién cac t6 chitrc chinh tri - x3 hoi va Nhan dan ¢ uy
tin ¢ t6 dan pho;

- 01 Thanh vién 13 Thu ky T6 lay phiéu.

- Thoi gian xong trong ngay 19/4/2025.

7. T6 chirc lay y kién Nhan din

a) T6 lay y kién Nhan dan c6 trach nhiém nhan phiéu 1ay y kién do ty ban
nhan dan phuong cp.

b) T6 trudng phan cong cho cac thanh vién dén cac ho gia dinh phat phiéu
lay y kién cho ctr tri dai di¢n ho.

- Khi dén ho gia dinh, T6 lay y kién Nhan dan phat phiéu lay y kién, cr tri
dai di¢n hg gia dinh ky nhan vao danh sach nhan phiéu.

- Sau khi nhan phiéu, cu tri dai dién hg gia dinh nghién cru xem xét cho
¥ kién vao 6 dong y hodc khong dong ¥ vao mdi muc trén phiéu, sau dé ky tén
trén phi€u va bo phiéu vao hom phiéu.

¢) Tién hanh kiém phiéu

- Trude khi tién hanh viéc kiém phiéu, T6 truéng T ldy ¥ kién Nhan dan
moi 02 ctr tri ¢6 uy tin trong Nhan dan dé chung kién viéc kiém ké sé phiéu phét
ra, s6 phiéu thu vé; s phiéu hong; s6 phiéu chua st dung va chimg kién viéc
kiém phiéu.

- T6 lay y kién Nhan dan thyc hién kiém phiéu va ghi bién ban kiém phiéu
v6i1 cac ndi dung sau:
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- Téng s6 ho gia dinh cua td dan phd; sb lugng ho gia dinh tham gia ldy ¥
kién; s6 phiéu phat ra, s6 phiéu thu vao, sé phiéu hop 18, s6 phiéu khong hop 1¢.

(Phiéu hop 1¢ 13 phiéu ding mau quy dinh, c6 déng dau cta UBND
phudng, phai dugc danh dau vao 01 trong 02 6 “dong y” hodc “khong dong ¥
vao phiéu theo quy dinh; Phiéu khéng hop 1& 1a phiéu khong dang mau quy
dinh; phiéu khong dong dau cia UBND phuong; phiéu danh dau vao ca hai 6
d6ng y va khong dong ¥ hodc ca hai 6 déu khong danh dau).

- Xéc dinh sb luong phiéu dong ¥, khong dong ¥, ty 1& s6 phiéu dong ¥,
khéng ddng ¥ voi timg ndi dung trong phiéu lay ¥ kién trén tong sé ho gia dinh
ctia to dan pho.

d) Niém phong phiéu: Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu, T6 ly y kién
Nhén dan c6 trach nhiém niém phong toan bo phiéu hop 18, khéng hop 1é, phiéu
hong, phiéu chua st dung ban giao cho UBND phuong. UBND phudng c6 trach
nhiém luu trit phiéu dugc niém phong theo quy dinh cua phap luat vé luu tri.

- Thoi gian hoan thanh: xong trwéc ngay 21/4/2025.

8. Bao c4o0 két qua lay y kién Nhan dan

Uy ban nhan dan phuong tong hop va lap bao céo két qua 1ay y kién Nhan
dan trén dia ban giri dén Uy ban nhan dan Thi x4 (qua Phong Nbi vu).

- Thoi gian thuce hién: Hoan thanh trong ngay 22/4/2025

111. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Lanh dao UBND phuwong

- B4o cao Ban chap hanh Pang bo phudng, bao cao UBND thi x4 trinh
HDND thi x4 thong qua viéc sap xép DVHC.

- Chi dao, trién khai thyc hién t6t cong tac tuyén truyén, van dong cac t6
chtrc va Nhan dén trén dia ban hiéu rd 1y do va su can thiét vé viéc sip xép don
vi hanh chinh, tir o6 tao su déng thun, nhét tri cao ctia Nhan dan dia phuong.

- Chi dao thuc hién t6t cong tac 1ay ¥ kién cir tri vé sap xép DPVHC.

- T6 chirc, trién khai viéc 1dy ¥ kién ctr tri trén dia ban dam bao dung quy
dinh, dat két qua tot.

2. Giao Cong chirc Vin phong - Thong ké phwong

- Tham muu ké hoach, thanh 1ap cac t6 14y y kién, d6n déc, kiém tra viéc
trién khai to chtrc thue hién ké hoach. Kip thoi téng hop, bao cdo UBND thi xa
vé tinh hinh, tién d¢ va két qua thuc hién.

- In 4n tai liéu lay ¥ kién Nhan dan, Phiéu lay y kién, danh sach nhan
phiéu lay ¥ kién, bién ban kiém phiéu dén cac To dan phd; tham muu UBND
phuong chi dao, hudéng dan céc to6 dan phd to chirc thuc hién lay ¥ kién Nhan
dan theo quy dinh.
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- Thyc hién tong hop két qua 14y ¥ kién Nhan dan, kip thoi bao céo két qua
lay ¥ kién Nhan dan giri UBND thi x3 Son T4y (qua phong Noi vu) theo quy dinh.

3. Giao Cong chirc Tai chinh - K¢ toan

Tham muu trong vi¢c trinh Thi xa kinh phi dam bao thuc hién viéc léy v
kién cir tri.

4. Giao Cong chirc Vin hoa - Thong tin - Pai truyén thanh phuong

- Thyc hién tét cong tac thong tin, tuyén truyén dé nhan dan hiéu ré muc
dich, ¥ nghia cta viéc sap xép don vi hanh chinh cac cip va xay dung mé hinh
t6 chirc chinh quyén dja phuong 02 cdp, quyén va nghia vu ctia cir tri, dong vién
va khuyén khich ctr tri tham gia tich cuc khi co quan c6 thim quyén t6 chirc lay
y kién.

- Tap trung thong tin, tuyén truyén cac chu truong ctia Pang, chinh sach,
phép luat cia nha nude, cia Thanh phd vé viéc sip xép don vi hanh chinh cép
xd nham cung cip day du, chinh xac thong tin vé muc dich, yéu ciu, tim quan
trong cua viéc sap xép don vi hanh chinh dén toan thé can bo, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong va Nhan dan trén dia ban dé tao su déng thuan cao trong
qua trinh thyuc hién.

- Pang tai tai liéu phuc vu viéc ldy ¥ kién Nhéan dan trén Trang théng tin
dién tir phuong, trang mang xa hoi ciia phuong.

5. Giao Ban Chi huy quén sy phuong

Phéi hop v6i Cong an phuong xay dung va thyuc hién tt phuong an dam
bao an ninh chinh tri, trat tr an toan xa hoi trén dia ban phuong trong qué trinh
sap xép PVHC phuodng; bao dam an toan tuyét ddi cho cong tac sap xép DPVHC
phuong va cong tac to chic ldy ¥ kién nhan dan trén dia ban phudng.

6. Giao Cong an phwong

Chu tri, phdi hop xay dung va thuc hién t6t phuong an dam bao an ninh
chinh tri, trit ty an toan xa hoi; bao dam an toan tuyét déi cho cong tac sip xép
DVHC phudng va cong tac to chirc 1y ¥ kién nhan dan trén dja ban phuong.

7. Giao Tram y té phuong

Phéi hop xay dung va thyc hién tot phuong an dam bao cong tac y té
trong to chtrc 1dy ¥ kién nhan dén trén dja ban phudng; phan cong 01 can bd y
t&/t6 dan phd thuong truc trong thoi gian to chic 1dy ¥ kién nhan dan.

8. Pé nghi Ban Tuyén gido va Dan vin Dang iy

Chi dao theo d&i, ndm chéc tinh hi nh tu tuong, du ludn cua can bo, dang
vién va Nhan dan ¢ dia ban dan cu trong qud tri nh trién khai sip xép, t chirc lai
don vi hanh chinh cap xa dé kip thoi dinh huéng cac co quan béo chi, doi ngii
tuyén gido, dan van phuong ting cuong cong tac thong tin, tuyén truyén, van



5

dong, nham tao sy théng nhat vé nhan thic trong doi ngli can bd, cong chirc,
vién chure, doan vién, hoi vién.

9. Pé nghi Uy ban Miit tran To6 qudc Viét Nam va cac doan thé chinh
tri - xa h¢i phuong

- Chua dong, phdi hop v6i UBND phuong thyc hién tét cong tic tuyén
truyén vé 1y do, su can thiét ciia Pé an, tao su déng thuan va tich cuc tham gia
trong Nhan dan. Nam tinh hinh doan vién, hoi vién dé kip thoi dinh hudéng du
luan xa hoi.

- Cong tac tuyén truyén duoc thyc hién thuong xuyén, lién tuc dam bao
nguoi dan trén dia ban c6 diy du thong tin, nim viing va hiéu vé chi truong,
quyén loi va nghia vu khi thuc hién sap xép don vi hanh chinh.

- Cong tac tuyén truyén, van dong trién khai tir khi c6 cht truong ctia thanh
phé cho dén khi hoan thanh cong tac 1y ¥ kién Nhan dan va dat két qua cao.

10. Cac To6 dan phé

Can cu churc nang nhiém vu phéi hop t6 chirc thuc hién ké hoach dam bao
dung yéu cau nhiém vu duoc giao.

Trén day 1a Ké hoach t6 chuc thuc hién ldy ¥ kién Nhan dan vé dé an sip
xép DPVHC cip x3 trén dia ban phuong Trung Son Tram. UBND phuong yéu
cu céac Ban, nganh, doan thé, to dan phé lién can cu chic nang, nhiém vu td
chitc trién khai thuc hién dam bao ding nd1 dung, muc dich, yéu cau dé
ra. Trong qua trinh thyc hién ké hoach kip thoi bdo cdo Lanh dao UBND
phuong giai quyét./.

Noi nhdn:

- UBND thi xa Son Tay;

- Phong No6i vu thi xa Son Tay;

- TTPU- UBND phuong;

- UBMTTQVN, t6 chitc CT-XH phuong;
- CBCC, NLD;

- Céc Tb dan phd;

- Luu: VT, VP (Hang 10b)
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